فرم درخواست استعلام کتاب ترجمه از مرکز نشر
فرم الف
1- مديريت محترم گروه	                                                        
       شماره:
تاريخ:	             
      با سلام؛
· اینجانب قصد ترجمه کتاب با مشخصات زیر را دارم.
· عنوان كتاب:               به فارسي:
                              به انگليسي:
· نويسنده(گان):
· ناشر:
· سال انتشار:                      	شابك (ISBN)  
· نوبت چاپ:		            تعداد صفحات:
· در زمینه:
مستدعي است اقدام مقتضي به عمل آيد. 
تاریخ آخرین ویرایش کتاب کمتر از 10 سال میباشد 
تاریخ آخرین ویرایش کتاب بیش از 10 سال میباشد 
نام و نام خانوادگي
امضاء
------------------------------------------------------------------------------------------
2-	 معاونت محترم پژوهشي دانشكده				         			  شماره:			                    تاريخ:
با سلام؛ 
درخواست آقاي/خانم                                      برای ترجمه در جلسه مورخ                       گروه                     
بررسي و به تصويب رسيد؛ مستدعي است اقدام مقتضي به عمل آيد.
                                   مدير گروه
    	نام و نام خانوادگي
                                      امضاء
------------------------------------------------------------------------------------------

3- معاونت محترم پژوهش و فناوری دانشگاه 
شماره:
تاريخ:
با سلام؛
درخواست همکار محترم .......................................... جهت استعلام و اقدام بعدی ارسال میگردد.
                                                                                          معاون پژوهشی دانشكده
                                                                                                        نام و نام خانوادگي
                                                                                                      امضاء
    مدارك پيوست:
          مصوبه و دلایل شورای گروه برای کتاب ترجمه با تاریخ نشر بیش از ده سال 
           صورتجلسه شوراي دانشكده
       جلد و شناسنامه کتاب زبان اصلی
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